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1. BEVEZETES

Létavértes Varosi Onkormanyzat KépviselStestiilete és Kokad Kozségi Onkormanyzat
KépviselStestiilete a Motv. 84. §. és 85. §-a alapjan az onkorméanyzatok mtikddésével,
valamint a polgarmester és a jegyz6 feladat- és hatiskorébe tartozd iigyek dontésre
elékészitésével és végrehajtasaval kapesolatos feladatok ellatdsira kozos
énkormanyzati hivatal hoztak létre a 2008. évidl m(ikodé korjegyzOség alapjain és
szervezeti strukt(rajaban, azonos feltételek mellett.

Kozos Onkorményzati hivatal létrehozasardl vagy megsziintetésérél az érintett
telepiilési  6nkorméanyzatok képvisel6-testiiletei az 4ltalanos Onkorményzati
vélasztdsok napjat kovet8 hatvan napon beliil dllapodnak meg. A megallapodas az
4ltaldnos dnkormanyzati valasztisokat kovetd év janudr 1-jén 1ép hatalyba.

A varosi, valamint a kétezer f6t meghaladé lakossAgszamii telepiilési Snkorményzat
képvisel6-testiilete nem tagadhatja meg a kozos Onkorméanyzati hivatal
létrehozaséra iranyulé megallapodas megkotését, ha azt a vele hataros telepiilés
kezdeményezi.

A beszamolisi idészakra vonatkozéan elmondhaté, hogy csak a valtozas alland6! A
COVID jarvany a kézigazgatisban dolgozokat is j helyzet elé allitotta: nemcsak a
home-office jelentett kihfvast az ligyintézésben, de szdmolni kellett az allandGan
véltozd, gyakran kovethetetlen szabélyozasok aradatiban olyan (j feladatokkal is,
amelyek nem kifejezetten kozigazgatasi feladatnak mindsiilnek.

II. Személyi és targyi feltételek
A Kozos Hivatal alkalmazéasaban 28 {6 4ll, melybél 2 f6 a Kokadi Kirendeltségen latja

el feladatait azokban az {igyekben, amelyek a megallapodas szerint helyben torténik.
Technikai feladatellatas érdekében 1 6 takaritd, 18 kézbesitd, és 1 {8 gépjarmiivezetd
is az dllomanyhoz tartozik.

Hivatal dolgozdinak végzettség szerinti megoszlasa

w alapfoki = kozépfokd = felséfokd

A 2020 és 2021. évet is tobb személyi valtozas érintette hiszen Szabéné Nyiri Ibolya
gazdaségi el6adé helyére érkezé Barany-Szilagyi Orsolya anyai 6r6mok elé nézett, csak
gy, mint Papp Rita munkaiigyi el6add, s ebben az idészakban tavozott téliink —
atmenctileg - Juhész Judit titkirsigi el6ado is.




Palyazati eljaras lefolytatasat kovetSen keriilt hivatalunkhoz Jenei Tamara, aki el@szor
titkarséagi feladatokat latott el Juhasz Judit helyén, majd Barany-Szilagyi Orsolya
tavozasat kévetben pénziigyi eléadéi feladatkorbe keriilt. Ordmiinkre szolgélt, hogy
Juhasz Judit munkajara kozel egy év utin ismét szamithattunk. Veres Jalia Jolan tobb
éves kozfoglalkoztatotti, illetve palyazati keretek kozott tortént foglalkoztatasat
kovetGen koztisztvisel6i kinevezést kapott, s ellitja a személyligyi feladatokat.
Pankotainé Plkai Zsanett kolleganénk élve a torvény adta lehet&séggel kisgyermeke
mellett 2020. juniusitél 4 6raban tért vissza a munkaba.

A kozponti koltségvetés az aldbbi létszam alapjan finanszirozza a hivatali miikodést:

>

Ev Finanszirozott | Fajlagos dsszege | Finanszirozas Kiadas

létszam teljesitése
2020. 24,36 {6 5.450.000 Ft 126.190.113,-Ft | 169.302.510,-Ft
2021, 24,47 16 5.475.000 Ft 133.973.250,-Ft | 159.285.270 Ft

Sajnalatos modon a beszdmolési idészakban sem tértént meg a koztisztviselSk
kozponti bérrendezése, s tigy tinik erre a jov6ben sincs szandék. A tarsult
onkormanyzatok éltek az illetményalap rendeleti uton torténé -eltéritésének
lehetGségével, illetve tovabbra is biztositott volt a 20 %-os illetményeltérités.

Nem érinti a beszamolasi idészakot, de itt koszonom meg a KépviselStestiiletnek azon
dontését, amely 2022-ben lehetdvé tette egy ,versenyképesebb” illetmény biztositasat
a koztisztvisel Sk részére azzal, hogy az illetményalapot 63.000 Ft-ra emelte.

I} Kokadon Horvath Kdlmanné és Végsé Ilona Noémi biztositjak a feladatellatast.
Munkéijuk soran a hivatali feladatok teljes spektrumaéval talélkoznak, s a teleptilés
életében nemesak a kozigazgatasi feladatellat4st biztositjak, de a kulturélis és kozosseégi
élet szervezésében is jelentds szerepet t6ltenek be a telepiilésen.

Targyi feltételeink jelenleg biztositottak. Az elhelyezést biztosité Létavértes,
Kossuth u. 4. szam alatti épiilet kiilsé homlokzata az elmtilt évben feltjitasra keriilt,
belsé helyiségeit kisebb 1épésekben, de folyamatosan Gjitjuk fel.

Az ASP bevezetésével kapesolatosan, részben sajat forrasbol beszerzett szamitogépek
biztositjak a feladatellatast, azonban ezek folyamatosan avulnak el. A kozigazgatasban
jelenleg zajlo, a folyamatok teljes digitalizaci6jat és kozpontositasat célzo intézkedések
azonban sziikségszer(ivé teszik a folyamatos fejlesztést, melynek fedezetét a
mindenkori koltségvetésiinkbe betervezziik.

Két nagyteljesitmény(i fénymasol6 is a feladatellatast biztositja, melyeket bérleti
konstrukeiéban vesziink igénybe.

iy Kokadon a targyi feltételeket Kokad Kozség Onkorményzata biztositja, lehetéség
szerint fejleszti. Az informatikai, és irodatechnikai feltételek biztositottak.

II1. A Hivatal szervezeti felépitése, m(ikodési rendje

A Hivatal Létavértesen, mint székhely telepiilésen és Kokadon, mint kirendeltségen
latja el feladatat.




A Kirendeltség munkajénak irdnyitisa az aljegyz6i feladatkérébe tartozik. Az
aljegyzd hetente egy alkalommal a tarsult telepiilésen ligyfélfogadést tart, s a képviseld-
testiilet {ilésein természetesen a jegyzd is részt vesz, illetve az elSterjesztéseket is 6
késziti el8. A kapesolattartas napi szintfi, mind polgarmester Grral, mind a dolgozokkal.

A Hivatal belsd szervezeti egységei az irodak:
» Hatbsagi iroda,
» Gazdasagi iroda,
» Telepiilésszervezési iroda.

Az irodakat az irodavezetSk iranyitjak, a Hat6ségi és Leird iroda irodavezetSje az
aljegyz6. A Hatosagi Irodan beliil elkiiloniilt részlegként miikédik az adéesoport,
melynek irényitsat a csoportvezet§ litja el. A Hivatal szervezeti keretei kozott
latja/latta el feladatat a kozteriiletfeliigyeld is.

A Hivatal tekintetében a jegyzd, és helyettesitésekor az aljegyzé rendelkezik
kiadmanyozasi joggal. Onallé kiadmanyozasi joggal rendelkeznek az irodak
feladatkérében az irodavezetSk, valamint az anyakonyvvezet6ék.

IV. A Hivatal miikédésének bemutatasa

A Mo6tv. 41. §. (2) bekezdése a polgdrmesteri hivatalt — a polgarmester, a bizottsagok,
részonkorményzat testiilete, a jegyz6 és a trsulas mellett — a képvisel6-testiilet szervei
kdzott nevesiti. Az Motv. 84. § (1) bekezdése kimondja, hogy a helyi 6nkormanyzat
képvisel§-testiilete az dnkormanyzat mitkodésével, valamint a polgarmester, illetSleg
a jegyzd feladat- és hatiskorébe tartozd ligyek dontésre vald elGkészitésével és
végrehajtasaval kapesolatos feladatok ellatisara polgérmesteri hivatalt hoz létre, a
polgarmesteri hivatal kézremiikddik az énkorményzatok egymas kozotti, valamint az
allami szervekkel torténd egyiittmiikddésének osszehangolasaban.

Az Motv. 81. §-a értelmében a — szintén a képvisel§-testiilet szerveként nevesitett —
jegyzé vezeti a polgarmesteri hivatalt és elltja a térvényben felsorolt feladatokat.

A Hivatal jogi személyiséggel és onallé koltségvetéssel rendelkezs, onélldan
gazdalkodé koltségvetési szerv. A Hivatalban torténik az énkorményzat miikodésével
kapesolatos feladatok végrehajtasa.

IV/1. Hatosagi és Leir6 Iroda

1. A testiiletek (Képuiselé-testiilet, bizottsdgok miikédésével kapesolatos

feladatok, igy kiilondsen:

- testiileti tilések el6készitése, szervezése

- el6terjesztések készitése

- jegyzSkonyvek, hatirozatok megszovegezése, lefrasa, postazéasa

- testiileti hatarozatok nyilvantartisa, vezetése

- atisztségvisel6k munkéjanak segitése

A feladatot 1 f§ tisztségviselS latja el. A beszamolds idGszakaban a korabban
részletezettek szerint személyvaltozas tortént.




Képviseléitestiileti 2020, &v 2021, év
SOTOS g {ilés (melybdl g zart) 4 iilés (melybdl 2 zaxt)
rendkiviili 11 iilés {melybdl 4 zart) g iilés

egyliittes iilés Kokaddal 1iilés 1iilés

kodzmeghallagatas o (COVID jarvany miatt) 1iilés

rendeletek szima 12 9

hatdrozatok szima 85 48

Tekintettel a 40/2020. (III. 11.) korméanyrendelettel kihirdetett veszélyhelyzetre, a
katasztrofavédelemrdl és a hozza kapesolodd egyes toérvények modositasarol szolo
2011, évi CXXVIIL térvény 46. § (4) bekezdése alapjan: ,Veszélyhelyzetben a teleptilési
dnkorményzat képviselé-testiiletének, a févarosi, megyei kozgytilésnek feladat- és
hataskérét a polgarmester, illetve a fépolgirmester, a megyei kozgyfilés elndke
gyakorolja. Ennck keretében nem foglalhat Allist Onkormanyzati intézmény
4tszervezésérdl, megsziintetésérdl, ellatasi, szolgaltatasi korzeteirdl, ha a szolgaltatas a
teleptilést is érinti.”

A veszélyhelyzet idején Létavértesen a polgarmester 2020-ban 27 hatarozatot hozott
és 8 rendelet alkotott, mig 2021-ben 10 rendeletet alkotott és 29 hatérozatot hozott.

A jegyzékonyvek elkészitésének torvényességi hatérideje 15 nap, melynek teljesitése
egyrészt a szOszerinti jegyz6konyvezés, valamint az el§add feladatkdrébe tartoz6 egyéb
feladatok ellatasa (polgarmester, jegyzd ligyiratainak, levelezésének kezelése, telefon,
email, valamint a Nemzeti Jogszabalytar és LOC Lex elektronikus feliilet kezelése stb.)
miatt nem minden esetben tarthaté. A jarvany ideje alatt a korabbi lemaradést sikertilt
felszamolni.

A Képvisel6testiilet {iléseirs] késziilt jegyz6konyvek elkészitésén tiil feladatkorébe
tartozik a Miivel6dési, Sport és Civil Kapesolatok Bizottséga, valamint a Pénziigyi
Bizottsag, tovabba a Pénziigyi Bizottsig és a Roman Nemzetiségi Onkorméanyzat
jegyzékonyvének elkészitése és az iilések elGkészitése. Ezen kiviil a miivelddési és
kulturalis, valamint testvérvérosi kapesolatokkal és a telepiilési értéktarral kapesolatos
feladatok ellAtasat is végzi.

A Bizottsagi iilésekre vonatozd adatokat az alabbi tablazat mutatja be.

Bizotisag neve 2020 2021
Pénrziigyi iilések 8 4
Bizottsag hatarozatok 28 15
Miivel6dés ilések 8 4
Bizottsag hatarozatok 27 4
Gazdasagi iilések 6 4
Bizottsag hatérozatok 8 9
Ugyrendi iilések 5 4
Bizottsag hatarozatok 0 0
Oktatasi iilések 6 3
Bizottsag hatarozatok 13 4
tilések 9 8




Fgészségligyl | hatarozatok 19 19
és Szocilis

Bizottsag
Kozbeszerzési | lilések 2 2
Bizottsag hatarozatok 7 4

A bizottsdgok mtikodésével Gsszefiiggs feladatokat egy-egy tigyintézd kapesolt
feladatként latja el, igy a Pénziigyi, a Miivel6dési Bizottsdg, valamint a Romdn
Nemzetiségi Onkorményzat jegyz6konyveit a titkarsagi el6ad6, Szociélis, valamint az
Oktatasi Bizottsig, és a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat jegyz8konyveit.

2014. mércius 1-t8] a rendeleteket elektronikus forméban a Nemzeti Jogszabalytarban
(Njt.) portalon keresztiil, 2019. jinius 3-t6l a testiileti, bizottségi, valamint tarsulasi
{ilések jegyzékonyveit a Nemzeti Jogszabalytar TOrvényességi Feliigyelet irasbeli
Kapcsolattartas (TFIK)portalon keresztiil is fel kell tolteni. A Képvisel§-testiilet, a
bizottsagi, a nemzetiségi képvisel-testiileti és a tarsulasi iilések jegyz6konyveit és azok
mellékleteit 15 napon beliil, az elfogadott 6nkormaényzati rendeleteteket a kihirdetést
kévet 3 napon beliil kell feltSlteni a Nemzeti Jogszabalytarba. A rendeleteket a
médositasokkal egységes szerkezetben is k6zé kell tenni. A feltdltés nem igényel
informatikai elSképzettséget, azonban a folyamat sok 1épésbél tevédik ossze.

A feliilet a Hajd(-Bihar Megyei Kormanyhivatallal torténé térvényességi feltigyeleti
kapesolattartasra is szolgil. Ezen a rendszeren keresztiil érkeznek a Kormanyhivatal
részérél a kiilonbézé — adatszolgiltatasra torténd, vagy torvényességi felhivasok,
tovdbba a bekiildott rendeletekkel, jegyzSkonyvekkel kapesolatos észrevételek,
utasitasok, tjékoztatok, szakmai irAnymutatasok és egyéb észrevételek.

E rendszer mintegy tovabbfejlesztéseként 2021. aprilis 1-tl éles feliileten kezdte meg
mitkodését az Integralt Jogalkotasi Rendszer LocLex alrendszere, amely a
mindségi jogalkotas magasabb szint(i kiszolgalasét célozza.

Az énkormanyzati rendeletek Nemzeti Jogszabalytaron valé kozzététele jelenleg a
Magyar Kozlony lap- és Komyvkiadé Kift. 4ltal iizemeltetett Snkorményzati
rendszerben, egyszeri jogszabélyszerkesztésre, feltoltésre-, illetve publikalasra
alkalmas feliileten valésult meg. Az Integralt Jogalkotéasi Rendszer egyik célja, hogy
lehet6vé tegye az dnkormanyzati rendeletek megszovegezését és megszerkesztését, a
médositasokkal egységes szerkezeteinck eldallitasat és ehhez kapcsolédéan az
énkormanyzati rendeleteknek az Motv. 51. § (2) bekezdése és a Jat. 29. § (2) bekezdése

szerinti kozzétételének a jelen kor kihivasaihoz igazodd megvaldsitasat.

A rendszer éles hasznélatat a kezdeti idészakban szimos nehézség jellemezi, de lathatd,
hogy hosszfi tivon az &nkorméanyzati m(ikdés hatékonyabba tételét szolgalja majd.

I Kokadon A KépviselStestiileten és az Ugyrendi Bizottsdgon kiviil nincsenek
bizottsagok, illetve nem m(ikddik nemzetiségi nkormanyzat sem.

2020 2021 ]
Uléssk [ Iatirozal Rendelet Yilése TIati oL Rerndulcl
k
KépviselGtestiilet 9 8 6 10 {12 4
Ugyrendi Bizottsag 1 1 —- 1 1 -—




2. Iktatasi, iigyiratkezelési feladatok ellatasa

Az iratkezelés az irat készitését, nyilvantartisat, rendszerezését és a selejtezhetOség
szempontjabodl torténd valogatasat, segédletckkel vald ellatisat, szakszerl és
biztonsagos meg6rzését, hasznalatra bocsatasat, selejtezéset, illetve levéltarba adasat
egyiittesen magéba foglal6 tevékenység.

Az iktato, irattarozé feladatai kozé tartoztak tobbek kozott az aldbbi tevékenységek:

e Végzi az iigyiratkezelés feladatat, az tgyiratkezelés korében az iktatéssal,
irattarozéssal, az iratok elhelyezésével, tarolaséval kapesolatos feladatokat.

e Naponta felmeriilé feladatként ellatja a postai kiildemények atvételét a
postahivatalbél, illetbleg a postézasra el6készitett hivatali kiildemények
eljuttatasat a postahivatalba.

Telefonkodzpont kezelése.
Allampolgarsagi eskiitétel el6készitésében valo részvétel (telefonos egyeztetés).
Kézremtikodés mas irodak iigyiratkezelési tevékenységében.

Az ASP rendszer egy kdzpontositott és a jogszabéalyoknak megfeleld tigyviteli rendszer.
Mint ahogyan arrél kordbban mér irtam a rendszernek tobb része van, tobb
szakfeladatot is magaba foglal, amely szakrendszerek bar kiilon-kiilon miikodd
szakrendszerek (Gazdélkodasi Szakrendszer, IPARKER szakrendszer, Hagyatéki
Nyilvéntart6, ADO szakrendszer, IRAT szakrendszer), de ezen rendszereket koti dssze
az IRAT szakrendszer, mivel a killénboz8 tertileteken érkezett, vagy létrehozott,
kikiildésre varé iratokat iktatni sziikséges.

Az ASP rendszer megkoveteli a jogszabélyi elGirsoknak megfelel§ iratkezelési
folyamatok végig vezetését, valamint az elektronikus igyintézési folyamatokat
integralja az Onkormanyzatok iratkezelésébe. Az iratkezelési rendszerben az ligy végig
vezetése sziikséges ahhoz, hogy az ligyintézd az adott tigyiratat elintézhesse, hogy az
ligyintézést végig vezesse.

A meglévs papir alapii tigyiratkezelést kell, hogy nagy mértékben kivaltsa a rendszer,
ami azt jelenti hogy az iigyintéz6k ezen a rendszeren keresztiil tudjak atadni egymasnak
az ligyintézéshez szilkséges iratokat, legyen sz6 az irat iigyintézésérdl, betekintésérdl,
vagy vezet6i szignalasrol. Ez a gyakorlatban azt jelenti, hogy minden bejévé papir alapt
iratot (levé], bejelentés, kérelem, adé bevallasok, értesitések, stb.), és minden papir
alapti a hivatalban keletkezett (iigykezeléshez kapesolodé) iratot, digitalizalni kell és fel
kell télteni az iratkezeld rendszerbe.

A beérkezé iratok (levél, kérelem, adatszolgaltatas, ado bevallas stb.) esetén tovabba
el6feltétele az irat iktatasanak, a bejovd irat érkeztetése, bontésa a rendszeren beliil, és
ezt kovetGen torténhet a felel§s vezetd Altal az irat kiszignalasa az ligyintézének. Az
iratok feltoltése sziikséges ahhoz, hogy az 0j ASP rendszerben az {igyintézék el tudjak
végezni a feladatukat, mivel az {igyintézés alapvetd feltétele, hogy az irat iktatasa
megtorténjen.

2019. januar 1-vel a papir alapt postakonyv megsziintetésre kertilt. A postazasra
dtadott iratokat is az ASP rendszeren keresztiil kell kezelni ezentdl. A papir alapt
tértivevények stituszat (pl. sikeres kézbesités, sikertelen kézbesités stb.) is rogziteni
kell a rendszerben, valamint szkennelés utan az irathoz csatolni kell a tértivevényt.

Az iratok feldolgozdsanak munkafolyamatait nagymértékben meghosszabbitja a
fentiekben részletezett, az ASP iigyirat kezeléshez kapcsoldédd plusz feladatok
elvégzése. Ezen plusz feladatok legnagyobb mértékben az iktatast, a beérkezd iratok
feldolgozasat, valamint a kimend levelek kikiildését, postazasat befolyésoljak.




Az iktatas kiilon-kiilén torténik Kokadon és Létavértesen és ez az ASP bevezetésével
sem véltozott. Létavértesen a feladatot 2 £6 ligykezeld 1atja el osztott munkakdrben,
egymas helyetteseként.

Mér az ASP rendszer hasznélata a munkatarsak napi munkavégzésének, rutinjAnak

2

része, bar azt még ma sem mondhatjuk, hogy valamennyi funkciéjat, lehetGseget
készség szinten hasznaljuk, hiszen az folyamatos fejlesztés alatt all, @j funkei6k
elérhet8ek és régiek modosulnak.

T Kokadon 1 {8 Gigyintézd latja el a feladatot.

UGYIRAT STATISZTIKA
2020. 2021.
fGszdm alszam {6szam alszam
Létavértes 19.444 20.720 12.034 21.852
Kokad 316 1.959 343 1.726
3. Személyzeti munka: munkdltatéi jog gyakorldsabél adodé dontések

elGkészitése, személyi anyagok, nyilvdntartdsk vezetése, bérgazdalkodasi
feladatok a hivatal és az intézményi dolgozdk tekintetében

A humaénpolitikai feladatokat a beszdmolési idészakban egy f6 koztisztvisel6 latta el a
székhely hivatalban. Feladatkorébe az aldbbi tevékenységek tartoztak.

A Hivatal valamennyi koztisztvisel8jével, kozszolglati tigykezelGjével,
kapesolatos személyzeti és munkatigyi feladatok;

A polgArmester, az Onkorményzati képvisel6k és az Onkormanyzat
intézményvezetsivel kapesolatos személyzeti és munkaiigyi feladatok;

Az dnkorméanyzat 4ltal alkalmazott kozalkalmazottak, munka- és egyéb
jogviszonyban foglalkoztatottak személyzeti és munkaiigyeivel kapcsolatos
feladatokat is ellatta.

Az o6nkorményzat nyertes palyazataiban foglalkoztatott munkavallalok
munkaiigyi feladatainak ellatasa.

Végezte a Hivatal koztisztviselSinek kozigazgatasi alapvizsgaval és szakvizsgaval
kapesolatos adminisztrativ teendéit.

A munkéltatéval egyeztetve miikodtette a Hivatal szakmai képzési rendszerét.
Ennek megfeleléen osszeéllitotta a képzési és tovabbképzési programokat,
koordinalta a képzési programok végrehajtasat.

Elvégezte a kozszolgilati egyéni teljesitményértékelési rendszer szervezeti
tamogatdi feladatait.
Kozfoglalkoztatasi  programok
elkészitése és vezetése.

teljes személyiigyi dokumentécidéjanak

Mindezekkel kapesolatos dokumentdlds, a szdmfejtés minden esetben a KIRA
(Kézponti Hletményszamfejté Rendszer) rendszerben torténik.



A kézszolgalati tisztvisel6k egyéni teljesitményértékelése évente két alkalommal
elektronikus formaban (TER.gov.) torténik a kozszolgalat egészénél kiépitett, kozos
modszertani alapokon nyugvé rendszer segitségével. A teljesitményértékelésre
jogosult vezetd 6nallé, jelszoval védett feliileten irhatja eld és értékelheti az egyéni
teljesitménykévetelményeket. Az 4ltala lezért tovibbiakban nem modosithatd
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rendszerbdl az Gigyitéz6 allatja el§ a dokumentumokat.

A koztisztviseli tovabbképzési kotelezettsége a kozszolgélati tovabbképzési,
valamint szakmai tovabbképzési programokkal, illetve a vezetSképzésben valo
részvétellel teljesithetS. A tovabbképzések teljesitésének mérése tanulmanyi
pontrendszerrel ~ torténik. A fels6fokGi  végzettséggel  rendelkezd
korménytisztviselének, koztisztviselének a tovabbképzési idészak alatt legaldbb
128 tanulmanyi pontot, a  kozépfok  végzettséggel rendelkezd
korménytisztviselének, koztisztviselének legalabb 64 pontot kell teljesiteni. A
szabélyozas értelmében az elfirt mennyiségii tovabbképzést 4 éves képzési ciklus
alatt kell teljesiteni.

A tovibbképzési terv teljesitésének gyakorlati nehézségei a képzési terv
osszedllitisakor meghirdetett képzések elmaradédsa, szakmai targyt képzések
hianya.

A képzés koltségeire az allam Altal meghatarozott mértékéig hozzajarulast kell

fizetnie a Kozds Onkorméanyzati Hivatalnak 2020-ban 620.708,-Ft 2021-ben

225.712,-Ft Osszeget tett ki a hozzajarulas mértéke.

4.) A Roma és a Romdan Nemzetiségi Onkormdnyzat jogszabdlyban elGirt
miikodésének biztositdsa

Az Onkorméanyzat és a nemzetségi 6nkorméanyzatok kozott létrejott megéllapodas
alapjan a hivatal latja el a nemzetiségi Gnkorményzatok iigyvitelével és
gazdalkodasaval kapesolatos feladatokat. Létavértesen két nemrzetiségi
onkormanyzat (roma és romén) miikodik.

2020 2021

tilések hatarozatol tlések hatarozatok
Roma 6 12 6 10
Roman 6 13 5 16

T Kokadon nincs nemzetiségi Snkorméanyzat, tekintettel arra, hogy a telepiilések
lakéi koziil (roma) nemzetiséglinek valok szdma nem érte el a 21 {6t.

5.) Szocidlis és gyermekvédelmi igazgatdssal kapesolatos feladatok ellatdsa

Létavértesen a szocialis ellatasokkal kapesolatos feladatokat 1 {6 ligyintézd latta el,
valamint 1 f8 tigyintézd a jegyz6i gyAmhat6sig feladatait.

I Kokadon mindkét {igyintézé feladatkorében szerepel Onkormanyzati
hataskorben a telepiilési tAimogatasokkal kapcsolatos feladat.
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Pénzbeli és Természetbeni Ellatasok Rendszerébe (PTR) elektronikusan feltoltott
adatok ellendrzését is el kell végezni. Az ellatasra jogosultsig soran a rendszerben
rogziteni kell a jogosultsigra és a valamennyi vele kozos haztartasban élékre
vonatkozéan a személyes adatokat, a TAJ szamot, lakeimet. A nyilvantartas
orszagos rendszer{i igy azonos ellatist nem lehet igénybe venni, illetve az
ellatasokra vald jogosultsag folyamatiban lathat6, leszlkitve a visszaélések
lehet&ségeit.

Az ligyintézdk ellattak a képviseld-testiilt altal a polgdrmester hatiskorébe és
szociélis bizottsagi hataskorébe atruhézott, tovabba a jegyz6i hatéskorbe tartozod
szocialis igazgatasi feladatokat.

Létavértes és Kokad Onkorményzatok KépviselStestilletei a timogatasok
rendszerét a szocidlis rendeleteikben hatdroztik meg anyagi lehetdségeik
fiiggvényében

Az idéskortiak egyszeri tAmogatésa, valamint a tanévkezdési timogatis megitélése
sordn A&tmenetileg jelentds a leterheliség, mivel révid hatéridén belil
nagymennyiségii kérelmet kell feldolgozni.

Létavértes
Szocidlis ellatasi forma 2020 2021
Lakhatasi timogatas 163 141
Rendkiviili telepiilési 271 2091
tAmogatés
Koztemetés 3 7
Teleptilési Rendszeres 7 10
gybgyszertimogatas
Iddskortiak egyszeri 1102 1099
tAmogatasa
Tanévkezdési tamogatas 933 1112

I Kokad, mint 5.000 f6nél kevesebb lakosii telepiilés jogosult szocidlis
tiizifa tAmogatas igénylésére. A Kiiras szerint elényben kell részesiteni
azokat, aki

e telepiilési tAmogatasra, vagy

» id4skortak jaradékara, vagy

o aktiv kortiak ellatasara jogosultsagot megallapité hatarozattal rendelkezik,
vagy

o agyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol sz616 torvényben
szabélyozott rendszeres gyermekvédelmi tAmogatasban részestilé gyermeket
nevel, vagy

e semmilyen pénzbeli, vagy természetbeni ellatasban nem részestil.

A Képvisel6testiilet az odaitélés feltételeit rendeletben koteles szabalyozni.

11




Bxokad

Szociélis ellatasi forma 2020 2021
Lakhatasi tAmogatas 26 17
Rendkiviili telepiilési | 8 8
tAmogatas

Koztemetés 1 0
Karacsonyi csomag 190 190

A jegyz6i gyamhatosagi feladatokat 1 f§ latja el Létavértesen, 1 f6 Kokadon. A
jegyzdi gyAmhatésag jellemz8en a kiskorG vagy gondnokolt személlyel
vagyonleltarat, illetve mas hatésagok, a jarasbirosig megkereséseinek eleget téve
kornyezettanulmanyt készit a csaladoknal. A hitelintézetek szaméra hatosagi
bizonyitvany kiallitasa, valamint védendd fogyaszték részére torténd igazolas
kiad4sa is itt torténik. Feladatuk a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valo
jogosultsag, és a hatranyos és halmozottan hatranyos helyzet megallapitasa.

Létavértes
Ugytipus Kedvezményben részesiil6k szama

2020 2021

Rendszeres gyermekvédelmi 645 651

kedvezmény

Védendd fogyaszto igazolas 10 12

Kornyezettanulmany 270 250

Vagyonleltar 8 16

Halmozottan hatranyos 2H 185 2H 178

helyzet megéllapitasa 3H 431 3H 411

COVID csomag 1982 -

(603 szocialis keretbdl)
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I Kokad

Ugytipus Kedvezményben részesiil6k szama
2020 2021
Rendszeres 17 18
gyermekvédelmi
kedvezmény
Halmozottan 2H 4 16 2H g 16
hétranyos (3 csaladot érint) ( 5 csaladot érint)
3H 33 {6 3H 29 6
helyzet (11 csaladot érint) (13 csaladot érint)
megallapitasa

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyl igazgatasrol sz616 1997. évi XXL. torvény
médositasa kapesin az onkorményzatokat térvény kotelezi a

gyermekétkeztetés megszervezése és lebonyolitasara.

A sziinidei gyermekétkeztetés megszervezéséhez sziikséges a jogosultak korében az
igényfelmérés, azok dsszesitése, illetve a hatarozattal torténd ismételt kiértesités.
Az ebédet elvitellel biztositja az Onkorminyzat, a kiosztsnil a Csaldd és
Gyermekjéléti szolgalat munkatarsai, illetve az Irinyl Janos Altalanos Iskolaban a

téritési dij beszedd kozremitkddnek a jogosultak beazonositisa érdekében.

6./ Onkormdanyzati adohat6saq feladat- és hatdskorébe tartozé feladatok ellatasa

sziinidei

A feladat-ellatast tovabbra is 3 f6 végzi, akiknek munkéjat lehetéség szerint,

alkalmanként kozfoglalkoztatott segiti. (Sajnos egyre kevesebb azok széma, akik

kézfoglalkoztatottként bevonhatoak adminisztrativ feladatok ellatasaba.)

Az adbhatésag mindkét telepiilésen ellatja a kommunélis ado, az ipartizési add, a
mezé6ri jarulék, a talajterhelési dij, terméfold bérbeadasbol szarmazé jovedelemado,
ad6k moédjara behajtandé koztartozasok, addérték bizonyftvanyok kiadasaval
kapesolatos teendéket. 2021-t61 a gépjarmaado kivetésével kapesolatos feladatokat az

sllami adbhatosig (NAV) vette at.
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Létavértes (2020)

Addcsoport ligytipusai

207

= Kommunalis add = |pardzési add 4 gépjarmliadd

mez68ri jaruték « hatdsdgi hizonyitvany = letiltas
s gépjarmii kivonas = Gépjarmii lefoglalas e adok mdédjara t0rténd behajtas
a gdoartékbizonyftvany v fizetési felszdlitasok

Létavértes (2021)

Addcsoport lgytipusai

186
261
0
53 .
84
= Kommunalis ado « |parizési add  gépjarmdado
~ mezd6rijarulék e hatdsagi bizonyitvany w letiltas
» gépjarmi livonas w Gépjarm( lefoglalas = adak madjéra torténd behajtas
w addértékhizonyitvany m fizetési felszdlitdsck
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Kokad (2020)

Adécsoport lgytipusai

15

6
= Kommundlis ado = bparlizési ado - gépjarmiiado
-+ hatasagi bizonyftvany = letiltds » gépjarm( kivonas
v addk madjdra toriénd behajtds = adéértékbizonyitvany = fizetési felszolitasa

Kokad (2021)
Addocsoport Ggytipusai
s Kommunalis add = |partzési add - pépjarmiado
=+ hatdsagl bizonyitvany = letiltds m gépjarmi kivonds
= addk modjéra térténd behajtds = addértékbizonyitvany w fizetdsi felszolitdsa
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Az adatokbél kitfinik, hogy addértékbizonyitvany kiadésa dupldjara nétt minkét
telepiilésen, mely a hagyatéki eljarasokkal 4ll Gsszefiiggésben. Illetve emlitésre mélto,
hogy az addk modjara torténd behajtds Létavértesen 131 -r6l 317-re emelkedett. Ez
f6ként clévezetési koltségek behajtasabdl adédik. sajnos az ezzel Kkapesolatos
adminisztrativ feladtok jelentds leterhelést jelentenek, mikdzben bevételt nem jlent az
onkorményzat szamara -

Az adbiigyi tevékenység soran érezhetjiik az elektronikus kozigazgatés bevezetésének
hatésait, mivel az iigyfelek ezen a teriileten élnek leginkdbb az elektronikus —
{igyfélkapun keresztiil — torténd iigyinditas lehetdségevel.

Az onkorményzatok feladatellatasahoz sziikséges elektronikus f(rlap fejlesztése
minden esetben kozpontilag torténik, s az Onkormanyzatnil erre feljogositott
tisztvisel azt ,testre szabhatja”.

A Hajda-Bihar Megyei Kormanyhivatal Hatosagi Féosztalya 2020 januér 1. és 2021
januér 31. kozotti idészakra kiterjeden ellendrzést folytatott le az onkormanyzati
adbhatésag altal hozott adéhatdsagi hatarozatok jogszer(iségének ellen6rzésére. Az
ellenérzés véletlenszeriien kivalasztott 100 db iigyirat bekérésével tortént.

A korményhivatal 100 db {igyirat alapjan Ssszesen 100 db hatérozatot tekintett at,
amelybél 65 db gépjarmiiadé, illetve magénszemélyek kommunalis addja (kivetése)
targyaban keriilt kibocsatasra, 35 db hatirozat pedig egyéb kategdridba tartozott
(adokotelezettség megsziintetése, adéhétralék torlése, valamint adémentesség
megallapitisa.) Az ellen6rzés valamennyi hatérozatot jogszer(inek taldlta, tartalmi
szempontbdl az alabbi kifogasokat tette:

- az ASP adészakrendszer irat sablonjit minden esetben egyediesiteni kell,
- az eljard hatbésig adatai minden esetben maradéktalanul keriiljenek feltiintetése,

- az ad6z6 adéalanyi minSségét meg kell hatdrozni (tulajdonos, vagy vagyoni értéki jog
tulajdonosa stb.)

- kommunalis adé esetében az adott iigyben jelentGséggel nem bird - de az
iratsablonban egyébként szerepl§ — bizonyftékokat, jogszabalyi hivatkozasokat nem
kell feltiintetni,

- minden esetben a Minisztérium Altal rendszeresitett adatbejelentési nyomtatvanyt
kell hasznalni, atté] eltérésre még azonos adattartalom mellett sines méd,

- fellebbezés kapesan adott tijékoztatdsban valamennyi hatérozat esetében
indokoltnak tartjadk annak kiemelését, hogy a fellebbezéshez csatolni kell az azt
alatAmasztd bizonyitékokat, illetve az 0j tény Allitas4t és Gj bizonyitékokra torténd
hivatkozast kizard rendelkezések ismertetését.

A beszamolasi idGszakot nem érinti, de a 2022. évben jelentkezd Gjabb feladata
talajterhelési dijjal kapesolatos hatarozatok kiadasa, melynek el6készitését 2021-ben
megkezdtiik, azonban a varhaté leterhelést teljes bizonyossdggal nem tudjuk felmérni.
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~./Anyakonyvi igazgatasi feladatok ellatasa

Az anyakonyvvezetd feladata az anyakonyvi igazgatasi feladatokon tal az
allampolgarsagi eskiitételek és az évfordulés koszontések szervezése, tovabba a
valasztasok lebonyolitisanak koordinalasa a jegyz6 Gtmutatasai alapjan.

Létavértes

2020 2021
Sziiletés 1 -
hazassag 52 60
halaleset 49 43
allampolgarsagi 77 317
eskii
apaielismerd 36 35
nyilatkozat

§ Kokad

2020 2021
Sziiletés 0 0
hazassag 2 9
haléileset 2 4
adllampolgarsagi 0 0
eskii
apaielismerd 1 6
nyilatkozat

A pandémia kévetkezményeit a hazassagkotések és az dllampolgarsagi eskiitétel soran
fokozottan érezhettiik. Az 6romteli eseményekbe szomoriisag vegylilt akkor, amikor
az aktualis védelmi szabalyok tiikrében a sziil6k és hozzatartozok nem, vagy csak
korlatozott szdmban - gumikesztyliben és maszkban — vehettek részt szeretteik
eskiivéjén. Az adatokbél kitlinik, hogy az Allampolgarsagi eskiitételek Atmeneti
sziineteltetését, majd fokozott biztonsagi intézkedések betartasa mellett zajlottak.

A 2022, évi valasztasokkal dsszefiiggésben kozponti irAnymutatés alapjan kiemelten
kell kezelni az 4llampolgarsagi eskiitételekkel kapesolatos ligyvitelt.

Az Allami és dnkormanyzati nyilvantartasok egylittmiikodésének altalanos szabalyairdl
sz616 2013. évi CCXX. térvény 14. szakasza értelmében a cimadatot tartalmazé allami
és 6nkormanyzati nyilvantartasok egyiittmiikodési képességének eldsegitése és az
egységes cimkezelés biztositisira cimregisztert (KCR) kellett létrehozni, melynek
vezetése, modositasa azota is folyamatos feladatot jelent. Pl. telekalakitasok, telek
megosztasok alkalmaval stb.

A 2022. évi orszaggytilési valasztas és népszavazas lebonyolitisara valé felkészités mar
2021, utolsé negyedévében is feladatot jelentett szdmunkra.
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=} Equéb iqazqatdsi feladatok

Kereskedelmi igazgatdssal kapcsolatos feladatokat 1 f6 latja el mindkét
telepiilésen. Kereskedelmi hatésagi feladataink kérében miikodési engedély kiadasara
vonatkozd eljaras lefolytatdsa, miikodési engedélyek modositaséra kertlt sor,
bejelentés kiteles tevékenységeket nyilvantartésba vessziik.

A telepengedélyezéssel, illetve bejelentési eljarassal kapcsolatos tligyintézést a
telepiilésszervezési iroda egyik munkatérsa kapesolt munkakérben latja el.

Létavértes

2020 2021
Miikodési engedély kiadasa és
bejelentés koteles tevékenység 35 27
nyilvantartisba vétele
Telepengedély 5 5

I Kokad

2020 2021
Mukiidési engedély ldadésa és | 0
bejelentés Loteles tevékenység
nyilvintartisha vétele
Telepengedély 0 0

Hagyatéki eljaras- hagyatéki leltar készités

A hagyatéki eljaras jogszabalyban pontosan meghatirozott és koriilirt nemperes
cljaras, amely az 6rékhagy6 halalanak bekovetkeztével rendezi a hagyaték sorsat. A
hagyaték leltarozasa sordn az orokhagyé és a hagyatéki eljarasban érdekeltek
jogszabalyban meghatarozott adatainak, valamint a hagyatékba tartozd vagyonnak,
tovabba az ezekkel kapesolatos, jogszabalyban meghatarozott nyilatkozatoknak a
beszerzése és rogzitése torténik. A hagyatéki eljaras a jegyzének az 6rokhagy halalarol
valé értesiilésével indul meg, ez az értesiilés a kovetkezé médokon mehet végbe: - a
halott vizsgalati bizonyitvany alapjn, ennek hidnyéban - a holtnak nyilvanité vagy a
halal tényét megallapité végzés alapjan, vagy - olyan személynek a bejelentése alapjan,
akinek a hagyatélki eljaras meginditaséhoz jogi érdeke fiizédik.

A jegyz$ az eljards megindulasat kdvet§ nyole napon beliil kezdi meg a hagyaték
leltarozasat. A leltarozast a kozjegyzd végzi abban az esetben, ha a leltér felvételének
vagy kiegészitésének sziikségessége a jegyz6 vagy a jegyzé éltal megbizott ligyintézd
eljarasa utdn meriilt fel.

A leltar elkészitésének hatarideje harminc nap, melyet a jegyzd kotelezd leltirozas ala
es vagyontargyrol vagy a leltar felvételét kotelezdvé tevs tényrdl, koriilményrdl valo
tudomasszerzésének napjatél kell szdmitani. A leltar elkészitését kovetd 6t napon beliil
a jegyz$ a leltart megkiildi a kozjegyzének, valamint a gyAmhivatalnak is, ha az
oroklésben érdekelt torvényes képviselS nélkil jar €l, és a térvényben meghatarozott
személyi korbe tartozik.
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A hagyatéki eljarasra vonatkozé torvényi véltozasok meghatarozza az elektronikus
kapesolattartasra kotelezettek korét is, s ennek kovetkeztében a hagyatéki leltarral
kapcsolatos {igyiratkezelés kizardlagosan elektronikus (iton, az ASP szakrendszerének
igénybevételével torténik.

Kokadon az anyakényvezet§ feladatkorébe tartozik a hagyatéki leltar felvételének
kotelezettsége.

A hagyatéki tgyintézésben fokozott leterhelést jelentenek a Foldhivatal altal
meginditott eljarésok, melynek célja mindazon esetekben, ahol a tulajdonos elhalt, a
hagyatéki eljaras lefolytatasat jelenti. Ez sok esetben tobb napos orokos kutatast,
nyomozast jelent az iigyintézd szdmaéra. az adatokbol kitinik, hogy a hagyatéki ligyek
széma robbanasszeriien megugrott, amely részben a foldhivatal 4tall kezdeményezett
eljarasok, részben a covid jarvannyal fiigg Ossze.

Hagyatéki eljarasok 2020 2021
Létavértes 201 343
I Kokad 10 35

Terméfoldekre vonatkozd elévasarlasi és  elé haszonbérleti  jog
gyakorlasaval kapcsolatos ligyintézés

A feladatot az adécsoport egyik munkatarsa kapesolt munkakorben latja el.

A beszamolasi idészakban jegyzd elétt folytatott eljards szakasza az alabbiakban
foglalhato dssze:

KIFUGGESZTES JOGNYILATKOZATOK MEGTETLE  IRATJEGYZEK KESZITSE
A szerz6dést a Az elévasarlasi Elévasarlasi A jegyzé 8 napon
jegyz6 jog jogosultja 1) jogrél lemondé beliil a szerz8dést
kizzéteszi a teljes bizonyitd nyilatkozatot és a beérkezett
polgarmesteri erejl tesz. jognyilatkozatokat
hivatal maganokirattal eikijldi.az illetékes
hirdetstablajan | | (2 tand 2 megyel

L i kormanyhivatainak
60 napra, alairasa+lakcim jovahagyés
valamint a feltiintetése) 2) céljabol.
kormanyzati személyesen 60
portalon napon beliil A kifiiggesztett
atadja a adasvételi
jegyzBnek ™4 | szerzédést
(személyazonos minden
sag igazolasa pontban
mellet elfogadé
nyilatkozatot
tesz.
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2021. december 22. napjan kihirdetésre kerillt az egyes agrartdrgyt torvények modositasarol
sz616 2021, évi CL. torvény, ami jelentds modositdsokat eredményez a mezd- és erddgazdasigi
foldek forgalmard! szolo 2013. évi CXXIL tirvényben (a tovabbiakban: Foldforgalmi térveny).

A modositas érielmében a mezd- és erddgazdasagi hasznositasu foldek tulajdonjoganak,
illetve haszonélvezeti joganak megszerzése vonatkozasiban 2022, janudr 1. napjatél a
korabbi gyakorlattol eltérden az addsvételi, vagy haszonbérleti szerzédést els6 korben nem a
fold fekvése szerinti telepiilési onkormanyzat jegyzdéjének kell megkiildeni, hanem a
szerz6dés eldzetes megvizsgilasa céljabél a mezdgazdasagi igazgatisi szervnek (a fold
fekvése szerint illetékes févarosi és megyei kormanyhivatal foldhivatala, a tovabbiakban:
Foldhivatal). A Foldhivatal a szerz6dést annak tartalmi és alaki kellékei alapjan vizsgalja meg
(pl. semmisnek mindsiil-e a szerzddés, tartalmazza-¢ a szerzddés az eldirt nyilatkozatokat stb.),
és 15 npapon belil dont a szerzédés jovahagydsinak megtagadasarol, vagy annak
kozzétételérdl. Abban az esetben, ha a Foldhivatal az el6zetes vizsgélat sordn nem tagadja
meg az adasvételi, vagy haszonbérleti szerz6dést, akkor hivatalbél elrendeli a kozzétételt (azaz
kifliggesztést, azonban a kozzététel nem mindsill az szerzédés jévihagyéasanak), tovabba a
déntésérdl tajékoztatia a feleket, valamint a szerzOdést megktildi a fold fekveése szerinti
telepiilési dnkorméanyzat jegyzdjének, aki hirdetményi Gton kozli az addsvételi szerzGdést a
torvényen vagy megallapodason alapulé elévasarlasi jog jogosultjaival.

A mobdositas kovetkezményeként igy mar azt megeldzden kideriil, hogy ha a szerzédés olyan
alapvetd hibatol szenved, ami miatt a Foldhivatalnak a kifiggesztési procedurat kdvetoen
azonnal meg kellene tagadnia a jovéhagyast — ezzel pedig értékes idét nyerve az érintett
feleknek.

Termdfold 2020 2021
szerzodések
kifiiggesztése

Létavértes 100 142

Kokad 25 27

A terméfolddel kapesolatos kifiiggesztési eljarasok szdma a 2018-ban jelentkez6 450
eljarashoz képest az elm(lt években ,nyugvépontra” jutott, s évente kb. 100-150
eljaras bonyolédik.

2.)  Gazdasagiiroda

Az iroda feladatkorébe tartozik az Onkorményzat és intézményei gazdalkodasaval
kapcsolatos feladatok ellatasa, igy kiilonosen:

o koltségvetés, zarszimadas készitése

e beszdmolbk Osszeallitasa

e vagyonnyilvantartas(szamvitel)

o intézmények finanszirozasa, koltségvetéseik és beszamoloik osszeéllitasa

¢ intézmények gazdalkodasanak feligyelte

e banki folyoszamlak vezetése, kezelése az ezzel kapcsolatos pénzgazdalkodasi
tevékenység ellatisa

o pénzkezelési feladatok ellatisa az intézmények tekintetében

¢ bankkapcsolatok fenntartésa, hitelfelvétel el6készitése
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Az Iroda 5 fével latja el feladatat. Az irodan beliil a beszdmolési idészakban tGbb
személyl valtozas is tortént a kordbban részletezettek szerint. Az ASP rendszer
hasznalata itt sem volt zOkkenSmentes, de ma mér az adatszolgaltatasi
kotelezettségiinknek hataridében eleget tesziink. Az elmtlt egy évben a Magyar
Allamkincstar atfogd ellendrzést végzett, amely kiterjed az Onkorményzatra, és
intézményeire, valamint a nemzetiségi 6nkormanyzatokkal vonatozé gazdalkodési
feladatok ellatdsira. Az ellendrzési jelentés, valamint a feltart hidnyossagok
felszamoldsa érdekében elkésziilt intézkedései terveket a Képvisel§-testiilet
megismerte, az intézkedési tervet elfoa

Konyvelési tételek szama (ASP statisztika)

Intézmény 2020 2021
Onkorméanyzat 30.284 32.869
},Iivatal 4.276 4.346
Ovoda 12.342 14.517
Konyvtar 4.556 3.494
Csaladsegits 1.508 1.330
Tarsulas 634 317
Roma 884 1.017
]}omén 448 396
Osszesen 54.952 58.286
Konyvelési tételek szama intézményenkeént
2020.-2021.
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A banki atutalasok szama 2021-ben 3412 volt, mely nem azonos a tételek szdmaval,
mivel egy-egy csoportos utalashoz akar 40-50 tétel is tartozhat. Pénztari forgalom az
elmilt évekhez képest visszaszorftasra keriilt, a banki atutalasokat preferaljuk, igy a
tételszam a korabbi 2.438 (2019) tételrdl 1.887 (2021)szorult vissza.

Moldovanné Vastag Ibolya irodavezetd a Pénzligyi Bizottsdg munkéjéval kapcsolatos
teenddket is koordinalja.
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liKokadon tobb éven keresztiil kiilsé szakember megbizasaval volt ellatva a feladat,
azonban az ASP bevezetése mar nem tette ezt lehetévé. A feladatokat jelenleg Végso
Tlona Noémi latja el, aki kozben a szilkséges végzettség megszerzésére tanulméanyokat
folytat. Kokadon a konyvelési tételek széma 2021-ben 1539, 2020-ban 1920 volt.

3. TELEPI"JLESSZERVEZESI IRODA
Az iroda feladata korébe tartozik:

o a varos, azon belill az intézmények {izemeltetésével, infrastruktaralis,
kommunalis feladataival kapesolatos valamennyi feladat ellatasa, igy
kiilonésen:

intézmények nyari karbantartasa

parkok kozteriiletek, karbantartasa

kérnyezetvédelmi feladatok ellatasa

diil§ utak karbantartisa

sporttelep tizemeltetése, folyamatos karbantartasa

energiagazdalkodéssal kapcsolatos feladatok

o Ar- és belvizvédelemmel kapesolatos feladatok

o A feladatellatds soran cél a telepiilésszervezési, telepiilésiizemeltetési és
kozfoglalkozatas feladatok ellatasanak dsszehangolasa,

e Kozremiikodik az dnkormanyzat altal megvalésitandd 4j és a felajitési feladatok
elSkészitésében, lebonyolitasiban, a kozbeszerzési eljarasok lefolytatasaban.

o felkutatja, el6késziti, képviselétestiileti jovahagyasra beterjeszti, a palyazat
megvalositasat nyomon koveti.

o Kozremiikodik a Gazdaséagi Bizottsag és a Kozbeszerzési Bizottsag munkajanak
elékészitésében.

0 0 00 0 0

Korabban az onkorméanyzat épitési pontként miikodott, ez a jogszabaly modosités
kovetkeztében nem feladatuk, de az érdeklédék szaméra teljes korti felvilagositast
adnak az iroda dolgoz6i.

Aziroda ellat egyéb igazgatési feladatokat is, Ggy mint

e Dbirtokvédelmi iigyek,

o katasztrofavédelmi feladatok — katasztréfavédelmi referens atjan -,
o Allatvédelemmel, kobor ebekkel kapesolatos feladatok ellatasa,
e tiizvédelemmel, munkavédelemmel kapesolatos feladatok.

o kommunalis igazgatassal kapcsolatos feladatok,

o telepiiléskép védelmével kapesolatos feladatok,

o fakivagassal kapcsolatos engedélyek kiadésa,

» ingatlan vagyonkataszter kezelése

e ingatlanck lefoglaldsaval kapcsolatos igazolas kiadasa

e  kozitkezel8i hozzajarulasok kiadasa

» hoeltakaritas

¢ lomtalanitas

s temet§ lizemeltetés
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Nem tartozik a telepiilésiizemeltetési és szervezési feladatok korébe, de az
esélyegyenléségi referens személye folytdn a helyi esélyegyenl6ségi programot (HEP)
az iroda munkatirsa késziti el, s tesz eleget a feliilvizsgélati, illetve feltoltési
kételezettségnek. 2020-ban kertilt sor az utols6 feliilvizsgalatra.

Telepiilésiizemeltetési feladatok:

A telepiilésiizemeltetési feladatokat az Onkorményzat alkalmazasaban all6 10 fos
csoport latja el, kozfoglalkoztatottak bevonasaval, a telepiilésszervezési iroda
koordinélaséval. Az intézményeknél karbantart6i munkakérben alkalmazottak is
gyakorta bevonasra keriilnek a csoport munkajaba.

A telepiilésiizemeltetési csoport

o ellatja a Varoshéza, a napkozi konyha, a sporttelep, koztemetd, egészségiigyi
ellatast szolgald helyiségek, piac, vizivagohid, Kossuth kerti tajhaz, Irinyi Park
és egyéb koztéri parkok, valamint minden intézményi és nem intézményi
ellatast szolgalé Snkormanyzati tulajdoni ingatlan karbantartasi feladatait.

e Ellatja a Dbelvizvédelemmel, téli siktalanitassal, Kkozteriilettisztitissal
kapesolatos teendéket.

e Kozremiikodik a varosi rendezvények el6készitésében, lebonyolitasaban.

A kozfoglalkoztatottak ~ munkéjanak  szervezése, irdnyitdsa szintén a
telepiilésiizemeltetési feladatok keretein beliil torténik. A kozfoglalkoztatasban
korabban résztvev6k szamos esetben a munkaerdpiac altal kinalt lehet&ségekkel élnek,
s gy ma leginkabb az 6nallé munkavégzésre kevéshé alkalmas, alacsony munkamoralt
képvisel személyek maradtak a rendszerben. Ez megneheziti a munkaszervezést is.

OSSZEFOGLALO

Tisztelt Képviselé-testiilet!

Beszamolémban — a teljesség igénye nélkiill — igyekeztem atfogd képet adni a
hivatalban folyé munkaval kapcsolatban.

Korabbi beszdmolém mér érintette a COVID-jarvannyal Osszefliggésben a hivatal
munkAajét érintd intézkedéseket, melyeket az alabbiakban foglalok ossze. Mivel ehhez
hasonlé helyzetben — mint ahogyan még mas sem — nem voltunk, igy a lehetd
leggyorsabban és leghatékonyabban kellett megszerveziink a munkavégzést oly
modon, hogy az iigyintézés folyamatosan biztositott legyen, s valamennyi érintett
munkatarsunknak adatvédelmi szempontbdl is biztonsigos és technikailag megfeleld
modon tudjuk az otthoni munkavégzés feltételeit.

Két nap alatt sikeriilt a technikai feltételeket megteremteni: az ASP rendszert kozponti
engedélyezéssel elérhetévé tették kiils6 halézaton kivill is, s valamennyi telefon
Atirdnyftasra keriilt az illetékes ligyintéz8khoz. Hivatali massenger csoporton beliil
tartottuk a kapcsolatot egymassal. A Hivatalban az egészségligyi biztonsagi szabalyok
betartisaval moéd volt {igyek inditasara a kihelyezett gy(jté doboz segitségevel. A
postabontas, iktatis folyamatos volt. Az anyakonyvvezetd folyamatosan elérheté volt a
Hivatalban, mivel erre kozponti utasitast is kiadtak. Az érkezd szamlak scennelés utan
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keriiltek az ligyintéz6hoz, s a pénztari ki- és befizetés telefonos egyeztetés kévetden,
biztonsagi el§irasok szerint szintén folyamatos volt. Az iigyfelek jelentés mértékben
éltek a telefonos iigyintézés lehetdségével, s mondhatom, hogy szinte valamennyi
esetben sikerillt a problémékat megoldanunk. A jarvanyligyi egysegcsomag
kiosztasaban is részt vettek a munkatérsak.

Minden munkatirsamnak szeretném megkoszonni azt az odaadd és egyiittm{ikodé
magatartast, amellyel segitették egymast, hogy sikerrel 4tvészeljiik ezt az id@szakot.
Azzal, hogy az iigyfélfogadds nem miikodhetett tobb teriileten a lemaradasok
csokkentését eredményezte.

Korabbi beszamolémban megfogalmazottak ma is érvényesek: a bizonytalan és
folyamatosan valtozé jogszabélyi kirnyezet, a felkésziilési id6 nélkiil bevezetésre
keriils 4j informatikai rendszerek, a kdzponti igazgatas altal méltdnytalanul mostohan
kezelt alulfizetett (6nkormanyzati) kdztisztvisel6i statusz mind-mind megnehezitik a
feladatellatast. Munkatirsaim ebben a bizonytalan kérnyezetben is arra térekednek,
hogy munkijukkal a véros lakossagit szoigaljdk. Minden volt és jelenlegi
munkatarsamnak megkoszoném a munkajat.

Ugy Kérem a Tisztelt KépviselGtestiiletet a beszamolé szives elfogadasara.
Hatéarozati javaslat:

.../2022. (I11.31.) Oh. szAm hatarozat

a Létavértesi Kozos Onkorméanyzati Hivatal
munk4jarél szol beszamol6t elfogadja.
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